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  Fiche de poste 

 

PRÉAMBULE : 

Poste à pourvoir à partir du 03/03/2021 
Contrat à signer avant le 31/03/2021 
CDD de 4 mois pour commencer 
Age – de 26 ans 
 

I – DESCRIPTION DU POSTE 

 

1 – Intitulé du poste : 

Dessinateur CAO en agence d’architecture 

 

2 – Le positionnement du poste dans l’organisation : 

       Sous l’autorité des responsables et gérants 

 

II – MISSIONS ET ATTRIBUTIONS 

1 – Tâches prioritaires 

- Dessin 2D et 3D de projets architecturaux (architecture et architecture d’intérieur) 

à différentes étapes  

- Saisie de fond de plans 

- Réalisation de photomontages 

- Réalisation de mises en pages de dossiers graphiques (plaquettes, dossiers d’appel d’offre…) 
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- Réalisation et saisie de relevés intérieurs de bâtiments 

 

2 – Tâches secondaires 

- Réalisation de quelques tâches administratives 

- Classement et archivage 

- Réalisation de métrés 

 

III – CONDITIONS D’EXERCICE 

1 – Conditions de travail : 

- Travail dans une petite agence, ambiance familiale mais sérieuse, à horaires réguliers définis par le 

contrat de travail 

- Présence d’un petit chien dans l’agence 

- Travail en intérieur, uniquement au siège. Déplacements ponctuels possibles (RDV clients, relevés…) 

 

2 – Compétences et aptitudes requises : 

- Avoir une bonne compréhension de l’espace et connaitre les codes du dessin architectural (coupes, 

façades, échelles…) 

- Organisation et rigueur dans l’exécution des tâches confiées 

- Autonomie, réactivité 

- Écoute et respect des différents interlocuteurs 

- Maitrise des logiciels suivants : 

           → Nemetschek ALLPLAN (pas Archicad ou Autocad) 

           → Adobe Photoshop, InDesign 

           → Excel, Word 

 

3 – Horaires et rémunération : 

- 35h 

- Rémunération SMIC 

 


